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DISCIPLINA: Comunicacéao técnica

Vigéncia: a partir de 2022/1 Periodo letivo: 2022/1

Carga horéaria total: 40h Caodigo:

Ementa: Estudo da organizacdo da linguagem e da comunicacdo, do
desempenho oral e escrito de acordo com 0s géneros textuais apropriados ao
ambiente do trabalho. Reflexao sobre o uso de Linguagem formal e coloquial,
sobre expressao e retérica, sobre redacbes comerciais e oficiais. Leitura e
interpretacdo de textos pertencentes a diferentes géneros, elaboracdo de textos
técnicos com coesdao e coeréncia, usando a linguagem culta. Analise de redacéo
técnica: ata, atestado, declaracdo, e-mail, relatério, mala direta, memorando,
oficio.

Conteudos

UNIDADE I - Estudo da linguagem e da comunicacéo
1.1 O desempenho oral e escrito dos géneros textuais no ambiente
de trabalho
1.2 Linguagem formal e coloquial
1.3 Fundamentos da comunicac¢ao
1.4 Expressao e retorica

UNIDADE Il - Leitura e interpretacao de textos
2.1 Elaboracao de textos técnicos
2.2 Coeséo e coeréncia textuais
2.3 Redacbes comerciais e oficiais

UNIDADE Ill - Redacéo técnica
3.1 Ata
3.2 Atestado
3.3 Declaracéo
3.4 E-mall
3.5 Relatério
3.6 Mala direta
3.7 Memorando
3.8 Oficio
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